GroupWise 18

Groupwise ist der Email-Client der Musterlésung Novell fiir Schulen in Baden-Wirttemberg.
Jeder Schiiler hat eine eigene schulische Email-Adresse.

Die Lehrer kdnnen Emails an die ganze Klasse senden und eigene Gruppen einrichten.

Am einfachsten erfolgt die Nutzung iber die Webmail im Browser.

Wer will, der kann alle schulischen Emails an seine private Email-Adresse weiterleiten.
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1. Groupwise Webmail im Browser

Homepage der Wessenberg-Schule Konstanz, Logins, Mail-Groupwise
Webadresse direkt eintippen: mail.wbs-konstanz.de

Anmeldename und Kennwort sind die gleichen wie am Schulcomputer.

Beispiel flir Hans Muster: MusterH, XXXxxxxx

Vergessene Kennworter kann jeder Lehrer in der Schulkonsole, Klassen dndern.

0 | b wessemberg-schuie korstarz - x|} Logrs - Wessenbe

< & a [ | b wessenberg-schule konstanz - £ X | E& GroupWise x |+ - o
g/ wassenbengsch

<« C ) nhtips//mailwbs-konstanz.de/gw/webacc PERE S g

g Wessenberg=-Schule Konstanz

= Kaufmannische Schule

Aduclles  Uberuns v Schularten v Logns  Service v Kontakt

Logins Anleitungen und
Hinweise
Fiir Schiiler finnen und Lehrer finnen: File

> Groupwise-Anleitung

Anmelden

g richt moglich?

9 Micro Focus oder deren

Mai-Groupwise

2. Eine Email schreiben

Registerkarte Mailbox, Mail, Mail,

An, Symbol Adresse oben, Namen suchen, Ok, schreiben, Senden.

Die Email-Adresse eines Schiilers oder Lehrers kann in anderen Email-Clients eingetippt werden.
Beispiel fir Hans Muster: MusterH@mail.wbs-konstanz.de

Bei einigen Schilern werden zwei Buchstaben des Vornamens verwendet.

Beispiel fir Hans Muster: MusterHa@mail.wbs-konstanz.de

™ | I3 wessenberg-schule konstanz - B % B GroupWise (test Lehre

<~ G 5 htt ps://mail.whbs-konstanz.de/gw/webacc

Mailbox

(=] Mail |v @ Termin  |v| Job  [/] Notiz .l.l Vertretung

[NET
C'  [Loschen [ Akzeptier

MName

Termin

Job

Notiz

Tel. Nachnicht

Hafinotiz

PersGnlicher Termin

Persanliche Aufgabe

Personliche Notiz

PersgnlicheTelefonnummer
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B Mail An: - Google Chrome = O X

8 mail.wbs-konstanz.de/gw/webacc?User.context=458087¢51c533963dd502ab8d 1d3808f15e7 1160baB59154624807424624 2598 action=Compose.Action8me...

Adressauswahl

+ [s0

[n]
3
S
=
4
o
3
4
o
=
5

Benutzer S00 S00E@mail.wbs-konstanz.de

SO1B@mail.wbs-konstanz.de
Benutzer S02 S02B@mail.wbs-konstanz.de
Benutzer 503 SO3B@mail.wbs-konstanz.de
Benutzer S04 SO04B@mail.wbs-konstanz.de
Benutzer 505 SO5BE@mail.wbs-konstanz.de
Benutzer S06 SO6B@mail.wbs-konstanz.de
Benutzer SO7 S07B@mail.wbs-konstanz.de
Benutzer S08 SO08B@mail.wbs-konstanz.de
Benutzer S09 S09B@mail.wbs-konstanz.de

4
L
4
4
L
4
4
4
L
F S

Gruppe speichern... Entfernen

OK Abbrechen
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3. Kontakte

Registerkarte Kontakte

Jeder Benutzer hat zwei Adressbiicher.

Das Groupwise Adressbuch kann nur der Administrator bearbeiten.

Im personlichen Adressbuch kann jeder Benutzer Gruppen und Kontakte anlegen.

i} J B GroupWise (test Lehrer04) x  +

6 — G ﬁl https://mail.wbs-konstanz.de/gw/web

33 kopieren  F* Verschicbe

[al

[a} Haufig benutzte Kontakte Name

nEEED

4. Emails an die ganze Klasse
Beispiel: bkla@mail.wbs-konstanz.de
Die Email-Adresse einer Klasse kann in anderen Email-Clients eingetippt werden.

Ed Mail An: - Google Chrome = O X

@ mail.wbs-konstanz.de/gw/webacc?User.context=458087c51c533963dd502ab8d 1d3808f15e71160ba859154624807424624 2598 action=Compose.Action8ime...

Adressauswahl
+ [bk1

Name

GroupWise-Adressbuch

4 Bxla BK1a@mail.wbs-konstanz.de
i BKib BK1b@mail.wbs-konstanz.de

& BKiUe BK1Ue@mail.wbs-konstanz.de

Gruppe speichern... Entfernen

OK Abbrechen
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5. Emails an Gruppen von Schiilern
Beispiel: Der Kurs Religion enthalt Schiler aus verschiedenen Klassen.
Sie legen in ihren Kontakten die Gruppe ,,Religion WEG* an.

Registerkarte Kontakte, das private Adressbuch mit dem eigenen Namen auswahlen
Kontakt, Gruppe

Gruppenname, Adressauswahl, Ok, Speichern

Die Gruppen kénnen nicht in anderen Email-Clients eingetippt werden.
Die Gruppen sind nur in Groupwise sichtbar.

i} B GroupWise (test Lehrer(d) x4+ — O *

'/T @l https://mail.wbs-konstanz.de/gw/webacc?User.c... 5 =
[}

L Kontakt ~ Adressbiicher E Mail senden -~ ‘;Vertretung +Q Suchen O Ideenforum

3 8 - ~
[T} Groupwise-Adressbuch & kopieren  F}* verschieben Y Laschen R Gruppe

[} Haufig benutzte Kontakte Name Email
W test Lehreros ok Religion WGE Religion WGE
B MNeue Gruppe - Google Chrome = O *

& mailwbs-konstanz.de/gw/webacc?User.context=f863e0bdbfa5283d98ca59020e36bc36468f91568603107ffdfd8ad525288...

[ speichern | Speichern & SchlieBen 3 Abbrechen =
Details
Adres%bum test Lehrer04 A
auswahlen:

* Gruppenname: Religion WGE
Mitglieder: 4 Kontakte, 0 Gruppen, 0 Ressourcen

Hinzufiigen

Adressauswahl

0 & An:  Benutzer S01 S01B@mailwbs-konstanz.de
|:| & An:  Benutzer 502 S02B@mailwbs-konstanz.de
|:| ‘ An:  Benutzer 503 S03B@mailwbs-konstanz.de
|:| ‘ An:  Benutzer 504 S04B@mail.wbs-konstanz.de

Kommentar:

* Erforderliche Felder sind mit einem Sternchen gekennzeichnet.
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6. Die Weiterleitung an eine private Email-Adresse
Einstellungen rechts oben beim Zahnrad, Optionen, Regeln
Typ: Weiterleiten, Erstellen

Regelname: Private Email

Optionale Bedingung: alles freilassen

Aktion definieren, An: AdamBeispiel@gmail.com
Speichern.

(m} B GroupWise (test Lehrer(d) x |+ — m} *

< @] 5 httpsy//mailwb... 2 ¥ = -

Mailbox Kalender Kontakte Dokumente

B Mail ~ @Termm [w] Job
+Q Suchen 0 Ideenforum

Info
Ideenforum (Verbesserungsanforderungen)

= 8 test Lehrer04 C Hilfe

bl Unge&ffnete Nachrichte
I

E= Optionen - Regeln - Persénlich — Microsoft Edge

{31 httpsy//mail.wbs-konstanz.de/gw/webacc?User.context=eb132b71efdf4fb9b522ccde1112c95c0a1f4bfal737588bb7c7aTfd79945b2 & action=Rul...

Passwort Regeln Erstellen Al

=]

Regeln hinzufligen/andern

Typ:  Weiterleiten ~ Erstellen

Ldschen

SchlieBi in Ordner verschieben...
Antwort
Urlaub

&) https://mail.wbs-konstanz.de/gw/webacc

Regel erstellen - Weiterleiten
Regelname: Weiterleiten an private Email
Optionale Bedingung definieren

Wenn hd hd

Aktion definieren

An: AdamBeispiel@gmail.com
CC:

BC: Adressauswahl

Betreff:

Mitteilung:

Speichern  Abbrechen

emein Kalender
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7. Signatur
Einstellungen Zahnrad, Optionen, Erstellen, Signatur

Optionen - Erstellen - Persgnlich — Microse

\i‘l https://mail.wbs-kenstanz.de/gw/webacc?User.context=eb 132

Erstellen
| Einstellungen zur Erstellen dndern
Rechtschreibpriifung

[ Rechtschreibung vor Senden prifen
Standardsprache: Deytsch v

Standardlayout beim Erstellen

| O Einfacher Text
® HimL

Signatur
B Signatur akivieren Neu.. Umbenennen L&schen

Signatur: adam Eeispiel v Als Standard festlegen

I
i
(il

— =

Schriftv Groev Wi+ B I U | i= i

Adam Beispiel
Wessenberg-Schule Konstanz

® Signatur automatisch hinzufiigen

O Signatur nur bei Bestitigung hinzufiigen

| 'Speichern  SchlieBen

8. Groupwise Client am Schulcomputer

Anwendungen, Internet, Groupwise 18

Der Funktionsumfang beim Client ist gréRer als bei der Webmail.
Wer es braucht, kann es in der Schule benutzen.
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9. Die App Mail fiir iOS

Auf den ipads der Schule wird die App Mail automatisch fiir Groupwise eingerichtet.

Einstellungen Zahnrad, Mail, Accounts, WBS-Groupwise, Exchange Account, Benutzername und Passwort
wie am Schulcomputer.

Diese Einstellungen funktionieren vermutlich auch auf einem iphone.

Eine empfehlenswerte App speziell flir GroupWise gibt es nicht.

Abbrechen

E-Mail kasbergerc@mail.wbs-konstanz.de

Server gms.wbs-konstanz.de

Domain Optional

Benutzername KasbergerC

Passwort

Beschreibung WBS-Groupwise

Erweiterte Einstellungen

Die Einstellungen sind installiert von Profil ,,Email”
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10. Die App Gmail fiir Android
Auf Android Geraten kann Groupwise als Konto in Gmail hinzugefiigt werden.
Eine empfehlenswerte App speziell fir GroupWise gibt es nicht.

1. Auf dem Android Handy liber Einstellungen, Konten ein neues EXCHANGE-Konto hinzufligen.

2. Indem sich 6ffnenden Fenster die eigene E-
Mail-Adresse eintragen und auf ,,Manuell
einrichten” klicken. e

Achtung neu: lehrer01t@mail.wbs-konstanz.de E-Mail-Adresse eingeben

Iehrer01t@wes.kn.bw.schule.del

3. Im Nachfolgenden Fenster das E-Mail Passwort eingeben und den Server auf
»&ms.wbs-konstanz.de” dndern

' SERVEREINGTILLLENGEH

E-Mail-Einrichtung DomainNutzemame
lehrerD 1tEwes. kn.bw.schule.de

BOMTOINFORMATIONEN

Sedver

gms.whs-konstanz.de
E=Mpil-Adrasse

lehrerd1t@wes. kn.bw.schule.de

Part
443

Passwart

S5L/TLS -
AUSWAHLEMN

SERVERERESTELLUNGEN

DomainiHulismame m

lehrerQ1t@wes. kn.bw.schule.de

Servir
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