GroupWise 24

Groupwise ist der Email-Client der Musterlésung Novell fiir Schulen in Baden-Wirttemberg.
Jeder Schiiler hat eine eigene schulische Email-Adresse.

Die Lehrer kdnnen Emails an die ganze Klasse senden und eigene Gruppen einrichten.

Am einfachsten erfolgt die Nutzung iber die Webmail im Browser.

Wer will, der kann alle schulischen Emails an seine private Email-Adresse weiterleiten.
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GroupWise 24

1. Groupwise Webmail im Browser

Homepage der Wessenberg-Schule Konstanz, Logins, Mail-Groupwise
Webadresse direkt eintippen: mail.wbs-konstanz.de

Benutzername und Passwort sind die gleichen wie am Schulcomputer.

Beispiel flir Hans Muster: MusterH, XXXXxXxxx

Vergessene Kennworter kann jeder Lehrer in der Schulkonsole, Klassen dandern.
Speichern sie das Passwort im Browser.

g—n‘ Wessenberg-Schule Konstanz _ Shen

=——t.Kaufmannische Schule

Aktuelles Oberuns ~  Schularen ~  Logins Service ~  Kontakt

LOg ins Anleitungen und

Hinw

Fiir Schiilerfinnen und Lehrerfinnen: *» FirAnedung
@ Moodie-Anmeldung
#» PDF-Expert-Anleitung
»  Groupwise-Anleitung
| ;, I SCHULE=sw
Micro Focus Filr Schule@BW
Mall-Groupwise
v B GroupWise X + - g X
€« C @ % mailwbs-konstanzde/de/... @ & o &, @  DeinEingreifen ist erforderlich
88 | [Z] STRATO Webmail = Groupwise Schule@8W  [I] WebUntis T Intranet-WBS ~ » [ Alle Lesezeichen

opentext"

GroupWise
CE24.4

Benutzername

[0 Angemeldet bleiben

Anmelden
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2. Eine Email schreiben

Beispiel fir Hans Muster: MusterH@mail.wbs-konstanz.de

Bei einigen Schilern werden zwei Buchstaben des Vornamens verwendet.
Beispiel flr Sabine Mueller: MuellerSa@mail.wbs-konstanz.de

Klasse BK1a: bkla@mail.wbs-konstanz.de

Erstellen links oben, Mail, An: Empfanger eintippen.
Betreff, schreiben, Senden.
Mit der Klammer kann man Anlagen hinzufiigen.

opentext’ | GroupWise cE244 Mailbox Kalender Kontakte

= i ~
ERSTELLEN Mailbox o

E24 Mail ®Termin Benut

™ Job ) Notiz 1 Benutzer 520 15:16 Email &
Email an s10b an: s1

T Tel. Nachricht
5 Ausgangsnachrichten

Test

[ kalender

4& Haufig benutzte Kontakte
Jobliste

[# In Arbeit

[ Aktenschrank

m Papierkorb

W Neue Nachricht

kast:l -+ «cc
+ BC

Christof Kasberger PO
(Lehrer) :

KasbergerC@mailwbs-konstanz.de
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3. Kontakte

Registerkarte Kontakte

Jeder Benutzer hat zwei Adressbiicher.

Im GroupWise Adressbuch sind alle Benutzer der Schule enthalten.

opentext’ | GroupWise cE244 Maibox Kalender ' Kontakte

rounWise-Adr
— [z GroupWise-Adressbuch

[2) GroupWise-Adressbuch R ———
4|
Benutzer 510 I 1EKa
0 Haufig benutzte Kontakte 1EKa@mailwbs-konstanz.de ‘
4 1FKb
1EKb@mail whs-konstanz.de
4 10e)
10el@mail wbs-konstanz de
4 10eVa

10eVa@mailwbs-konstanz.de

Im personlichen Adressbuch des Benutzers kann jeder seine eigenen Kontakte und Gruppen anlegen.
Gruppen sind sinnvoll fiir Kurse mit nur einem Teil der Klasse wie zum Beispiel in Religion oder Ethik.

opentext | GroupWise ce244  Maibox Kalender 'Kontakte

S [&) Benutzer 510
ala Kontakt _

= '\JIULI'JI'U ETAureIuaCTn
EL Benutzer S10

4& Haufig benutzte Kontakte
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4. Die Weiterleitung an eine private Email-Adresse

Die Weiterleitung an die private Email-Adresse soll an einem Schulcomputer in der ZENworks Anwendung
Groupwise Desktop Client durchgefiihrt werden.

1) An einem Schul-PC in der ZENworks-Konsole, Internet, den GroupWise Desktop Client starten.

@ ZENworks.

= ‘ KasbergerC

[ Favoriten (B wes-PGM b (b internet
w [} wes-PGM

[} Betreuung

[} FERNWARTUNG q &~ = » .)

w [} Facher . 3 : >
Google GroupWise GroupWise Microsoft Mozilla
(O chemie Chrome WebAccess Edge Firefox
(% Mathematik

(O Spanisch
[ wirtschaft

W internet

v Kaufmaenniscl

2) Im Menl Werkzeuge, Regeln kann die Weiterleitung erstellt werden.

ES OpenText GroupWise - Mailbox

! Datei Bearbeiten Anzeigen Aktiocnen Werkzeuge Fenster Hilfe

Adressbuch

‘JL Online~ -

Junkmail-Behandlung...
Haufig verwendete Ordner

E Dokumente ResEl
Abwesenheitsregel...

Suchen... Strg+F

3) Klicken Sie anschliefend rechts auf Neu.

Regeln E
Die Regeln werden in der Reihenfolge ausgefuh, in der sie in :
der Liste erscheinen. Durch Zishen der jeweiligen Regel an Schiielten
eine andere Posttion kannen Sie die Reihenfolge andem.
Regelliste: Neu...
Regelname Ereignis Bearbeiten.
I [ Office 365 Message Center  Neue Machric |
O bw.schule Neue Machric Kopieren...
Loschen

Sollte bereits eine veraltete Weiterleitung aufgelistet sein, klicken Sie diese bitte an und driicken
anschliefend rechts auf I6schen.
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4) Geben Sie einen Regelnamen ein, beispielsweise , Weiterleitung”.
Wahlen Sie bei Ereignis Neue Nachricht, Empfangen aus.
Klicken Sie anschliefend auf Aktion hinzufligen und auf Weiterleiten.

Regel bearbeiten *

Regelname: Weiterdeitung

Bei Ereigniz
Neue Nachricht 4 Und O ) Persénlich [
eue Machri e S ® Empfangen (] Gesendet [ Persdnlich [ Entwurf

Bei Bedingungen ({Optional)

Nachrichtenkategorien: =~ Bedingungen definieren...
[ Mail

[ Temin

[l Job

[ Notiz

[ Tel. Nachricht

le Nachrichten

Temindberschneidungen:  Unwichtig {Ja oder Nein) hd

Ausgefihrte Aktionen

Altion hinzufligen 'v

Mail senden...

Weiterleiten...

Als Anlage weiterleiten...

Einladen... Spe Abbrechen

Das Fenster Weiterleiten 6ffnet sich nun automatisch. Geben Sie dort im Feld Von ,,Schule” und im Feld
An Ihre private Emailadresse ein. Speichern Sie ihre Eingaben mit OK.

Schiiler zum Beispiel: HansMuster@gmail.com
Lehrer zum Beispiel: Hans.Muster@wbs-konstanz.de

Weiterleiten *
Von: Schule CC: oK
An: HansMuster@gmail.com | BC: Abbrechen
Betreff: Dateien:

Elen Adressbuch...
Mitteilung:

Am Ende die Weiterleitung speichern.
Regel bearbeiten X

Regelname: Weiterdeitung

Bei Ereignis

Neue Nachricht 4 |Und O ) Persénlich [ ]
2ue Machric Nochichten @ Empfangen (| Gesendet [ Persénfich [ Entwurf

Bei Bedingungen {Optional)

Nachrichtenkategorien: = Bedingungen definieren..

[ Mail [Alle: Nachrichten
[ Temin

[_JJob

Terminiiberschneidungen: Unwichtig {Ja oder Nein) ~
Ausgefuhrte Aktionen

Aktion hinzufligen + r‘VertErIerten an: HansMuster@gmail. com 1
Aktion bearbeiten

Altion léschen

Speichem Abbrechen
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5. Signatur
Einstellungen Zahnrad rechts oben, Signatur

A Proxy & B

Benutzer 310

& Info

8 Passwort

£ Optionen

£ Regeln

& Abwesenheitsregel

O Kategorien verwalten
¢ Signaturen

A Proxy-Zugriff verwalten
E MailboxgréRe priifen

@ ldea Exchange
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6. Die App Mail fiir iOS

Auf den ipads der Schule wird die App Mail automatisch flr Groupwise eingerichtet.

Einstellungen Zahnrad, Mail, Accounts, WBS-Groupwise, Exchange Account, Benutzername und Passwort
wie am Schulcomputer.

Diese Einstellungen funktionieren vermutlich auch auf einem iphone.

Eine empfehlenswerte App speziell fiir GroupWise gibt es nicht.

Abbrechen Account

E-Mail kasbergerc@mail. wbs-konstanz.de

Server gms.wbs-konstanz.de

Domain Optional

Benutzername KasbergerC

Passwort

Beschreibung WBS-Groupwise

Erweiterte Einstellungen

Die Einstellungen sind installiert von Profil ,Email”
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